MANUAL DE AYUDA DE LA APLICACION DE FINIQUITOS

1. Entrar ala aplicacion.
La pantalla inicial de la aplicacién nos pedira los datos de acceso, en la que tendremos
gue utilizar los datos que nos ha proporcionado la asociacion. (En el caso de Aveco, es
la misma que se utiliza para la zona de descarga de la web).

Bienvenido a la aplicacion de finiquitos, por favor, identifiquese
como usuario

Solicite aqui su usuario y clave de acceso

2. El menu de la aplicacion.
Son tres las acciones que podemos llevar a cabo en él.

Mis Datos
Gestionar Finiquitos

Consultar Compras

e ‘Mis Datos’, que nos permitira tener actualizados los datos como
empresa, asi como el logotipo de la misma.

e ‘Gestionar finiquitos’. Nos permitird en una sola pantalla realizar
compras de finiquitos o trabajar con los comprados.

e ‘Consultar compras’. Permite realizar un seguimiento de las
compras realizadas hasta la fecha.

3. Realizar compras
En la pantalla de gestion de finiquitos accedemos al formulario central, y
especificamos el numero de finiquitos necesarios obteniendo una vista
como ésta: . — —

Indique el N° de Finiquitos que desea comprar

Sinlogatipn ¢ e g h
FICrosoft Internet ERplorer x

9 iatencidn! Va a realizar una compra
4

Su pedido es de 2 finiguitas,

¢Es Esto correcto?

m

Vo s 00000082 Libre 15 bias 23052007

gt 000000Ea.) Libre 15 Dias 23102007
K 00000070 Libre 15 Dias 23/10/2007

#XK 0000807 1. Libre 15 Dias 230012007



Aceptada la compra, nos mostrara la ~ Comprarealizada con éxite
pOSIbl'Idad de obtener el recibo de Por favor, |2 rogamas gue descarcgg aqui su reciho de compra.
compra de los finiun

enlace de descarga.

Obtenemos entonces el recibo en
formato pdf, que podremaos imprimir 0 guardar en nuestro equipo.
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Una vez que volvamos a la gestion de finiquitos observaremos en el
listado de finiquitos validos el cambio que se ha producido.

Ahora podremos elegir el finiquito i
gue queremos rellenar, pulsando
en el icono del lapicero.
Comprar
Actualmente tiene estos Finiquitos validos
ero Estad! 3

S X 00000086 Libre 15 Dias 23/10/2007

00000052 Libre 15 Dias 2311072007

S 000000704 Libre 16 Dias 2311072007

SR 0000007 14 Libre 15 Dias 2311072007

s 00000072 Libre 15 Dias 2310/2007

. 00000073 Libre 15 Dias 231072007

Si hemos seleccionado
rellenar, obtendremos la
siguiente pantalla para
rellenar el finiquito,

| que ha trabajado en la empresa Amo Sanchez Sa desde

' . con |a categoria de gil v declaro
especificando: . A,
210 v liquidado por todos Jz ERHTS quUE pudieran derivarse de la
byt s sy otpcLegp ofiios nantes s syrssaneie
- gUe nadg#d , EslgH o
e Nombre del & En Valladolid, 2 8 te Octubre te 2007
trabajador Eltrabajadar | No x| usggeferecho a que esté en Ia firma un representante legal suya en
(L la Emp;eag, O, BN SLce ‘ un representante sindical de los sindicatos firmantes del
H. H : presente COMvEsH
e Fechas de inicio’y fin~ £

Enwiar

de contrato

¢ Nivel profesional (I a
XIV)

e Importe del finiquito
(los decimales especificarlos con punto Ej: 768.50)



Una vez rellenado el finiquito, volveremos a la pantalla de gestion, donde
obtendremos las posibles acciones sobre el finiquito que hemos
rellenado.

S Actualmente tiene estos Finic
Observamos que este finiquito

puede: T T |
Actualizarse JE X 00000088, Relleno

Vo 00000058 Libre
Impn mirse X 00000070, Libre

#X 0a00aa74 Libre
Eliminarlo

Si elegimos actualizar, podremos
variar los datos del trabajador. 2] Shboseteo

Microsoft Internet Explorer

Si elegimos imprimir, el finiquito ——
quedara blogueado y protegido para | &/ Zmmedimio oo
no poder ser reutilizado, solamente

, . . . - Acepkar Cancelar
se podra imprimir el namero de

veces necesarias, obteniendo a Actualmente tiene estos Finiquitos validos

continuacion el finiquito en formato Nomero | Estwo | vaider | oo
Pdf para imprimirlo o guardarlo en el ie
equipo.

O00000eES) Relleno 15 Dias 231

RECIBO DE FINIQUITO
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actualizacion.
\ Actualmente tiene estos Finiqui validos

=X 00000083 Impreso 15 Dias 23102007




4. Consultar compras
Podemos ver el historial de compras realizado, para cotejar nimero de
finiquito o fechas de compra de los mismos, con posibilidad de obtener el
recibo de la compra efectuada.

Relacién de compras

= 0BM0/2007 12 00000088 000000714

B 02/10/2007 [l 00000072 000000734

5. Estado de los finiquitos comprados

Los finiquitos tienen varios estados posibles, que podemos ver en la
gestion de finiquitos, listado de finiquitos validos.

e Libre —Indica que el finiquito se puede utilizar, especifica fecha
de caducidad, para que podamos tener un control sobre ellos.
(Recordar que un finiquito tiene 15 dias de validez desde la fecha
de su compra).

¢ Relleno - Indica que el finiquito tiene datos de un trabajador,
pero aun no se ha pasado a la fase de impresion. Podria ser
modificado todavia.

e Impreso - Elfiniquito fue impreso y emitido a nombre de un
trabajador, con lo que solo podremos imprimirlo de nuevo con
esos datos o eliminarlo.

e Caducado — Hemos dejado pasar los 15 dias de utilizacion del
finiquito. Este finiquito ya no tiene validez ni utilidad, solo
podriamos eliminarlo.

Actualmente tiene estos Finiquitos validos

=tada Caduca el

00000065 Impreso 15 Dias 231052007

Ee X 00000089 Relleno 15 Dias 232007
. 00000070J Libre 15 Dias 2311072007
. 0000007 1 Libre 15 Dias 231042007
. 00000072, Libre 15 Dias 23072007
.t 00000073 Libre 15 Dias 23102007
> 00000074 Caducado 15 Dias 23M00/2007

X Q0o0o07s) Caducado -15 Dias 230952007



